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Vnitřní řád školní jídelny – výdejny.
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1. Úvodní ustanovení
Dokument je vydán v souladu s § 30 zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění, a svým obsahem respektuje platnou legislativu. Činnost ŠJ-V je vymezena § 119 ŠZ.
Jídelníček je sestavován pro děti z MŠ Školní jídelnou Hořovice, s.r.o., Komenského 1245, Hořovice (zveřejněn na nástěnce MŠ ve vstupní hale budovy). Jídelníček je sestavován na základě zdravé výživy, dodržování spotřebního koše a je vyznačen alergeny. 
Jídelníček pro děti z DD je sestavován nutriční sestrou při REHABILITAČNÍ NEMOCNICI V BEROUNĚ. Jídelníček je sestavován na základě zdravé výživy a je vyznačen alergeny. Nemocnice Beroun nemá povinnost spotřební koš dodržovat, neboť není školské zařízení. V regionu není žádné jiné školské zařízení, které by bylo schopno poskytnout stravování pro DD po celý kalendářní rok, včetně víkendů a svátků.
2. Podrobnosti k výkonu práv a povinnosti strávníků a jejich zákonných zástupců ve  školní jídelně – výdejně a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky a zaměstnanci školy
a) práva strávníků
- děti mají právo na zajištění ranní svačiny, oběda a odpolední svačiny v době provozu MŠ
- děti z DD mají právo na zajištění snídaně, dopolední svačiny (při nemoci dítěte), oběda, odpolední svačiny, večeře, případně 2 večere vzhledem k zdravotnímu stavu dítěte
- Stanovený pitný režim mají děti k dispozici každý den
- zaměstnanci dle pravidel bodu 3.
- strávníci, zákonní zástupci mají právo se vyjadřovat ke kvalitě a k podmínkám  stravování s ohledem na podmínky stravovacích možností zařízení, neboť školské zařízení nedisponuje vlastní kuchyní – vývařovnou
b) povinnosti strávníků
- strávníci dodržují pravidla slušného stolování, hygieny a dodržování bezpečnosti 
c) práva zákonných zástupců strávníků (dětí)
- zákonný zástupce má právo na informace související se školním stravováním
- zákonný zástupce má právo vznášet dotazy či podněty ke školnímu stravování prostřednictvím  vedoucích pracovníků nebo u ředitele školy
d) Povinnosti zákonných zástupců účastníků (dětí)
- zákonný zástupce má povinnost informovat školu o změně zdravotního stavu dítěte, která by vyžadovala stravovací omezení
- zákonný zástupce je povinen hradit stravné ve výši stanovené školou dle přílohy č. 2 vyhlášky 107/2005 Sb., o školním stravování (výše úhrady stravného je dána smluvním dodavatelem)
- Cena stravného MŠ -  celodenní stravné je stanoveno u dětí do 6 let, u dětí nad 6 let 
- platby stravného pro děti z MŠ probíhají v hotovosti u mzdové účetní DD a MŠ nebo platebním příkazem na účet školy č. ú. KB Beroun  12239131/0100
- platby stravného pro děti z DD se provádí za předchozí kalendářní měsíc daného roku fakturou na bankovní účet společnosti REHABILITAČNÍ NEMOCNICE BEROUN.
Cena stravného dětí DD je dána smluvním ujednání s Rehabilitační nemocnicí Beroun
-platby stravného pro zaměstnance se řídí dle Směrnice o stravování 
- platby stravného zaměstnanců se provádí za předchozí kalendářní měsíc daného školního roku srážkou ze mzdy na účet školy č. ú.  KB Beroun  12239131/0100
- úhradu lze provést též v hotovosti u paní ekonomky
- odhlašování stravy v MŠ - osobně nebo telefonicky, emailem, formou SMS na telefon paní hospodářky 601 566502
- celodenní stravu je možné odhlásit vždy minimálně den předem  od 11,00 do 13,00h
-v případě náhlého onemocnění lze odnést oběd ve vlastních nádobách v době mezi 12,00-12,30h a to pouze v první den nepřítomnosti dítěte (dopolední svačina se domů nepodává)
- odhlašování stravy v DD zajišťuje vždy vychovatel, případně jiná pověřená osoba
- plní-li dítě z DD předškolní vzdělávání, stravování dětí odhlašují vychovatelé s paní hospodářkou školy 
- plní-li dítě z DD povinnou školní docházku, stravu odhlašují a přihlašují vychovatelé nebo pověřená osoba ve školách, kde je dítě vzděláváno
- v případě, že úhrada stravného nebude opakovaně uhrazena včas, může ředitel školy rozhodnou o vyloučení strávníka ze školního stravování.
- odhlašování stravy zaměstnanců provádí hospodářka
e) pedagogičtí pracovníci  nebo jiní zaměstnanci školy pověření dozorem při stravování
- dohlížejí na dodržování zásad slušného chování a stolování v klidné atmosféře s ohledem na specifické potřeby dětí
- dojde-li ke znečištění podlahy nebo (vylité pití nebo strava), zajistí dozorující pracovník bez zbytečného odkladu úklid
- dojde-li k úrazu, zajistí dozorující pracovník první pomoc, poté zápis do knihy úrazů  a informuje vedení školy nebo vedoucí pracovníky dle organizační struktury školy.

3. Provoz a vnitřní režim školní jídelny – výdejny
Výdejní doba MŠ: Pitný režim 7.30 – 15.30 h 
Dopolední svačina 9.00 – 9.30 h
Oběd 12.00 - 12.30 h 
Odpolední svačina 14.45 – 15.00 h
Výdejní dobu je nutné dodržovat z důvodu doporučené přestávky mezi jednotlivými jídly.








Výdejní doba DD: Pitný režim 24 hod. 
Snídaně	6.00 - 7.30 h
Svačina	9.45 - 10.15 h
Oběd		12.30 – 13.00 h
Svačina	15.00 – 15.30 h
Večeře		17.30 -  18.30 h
II. večeře 	19.30	
Druhá večeře se podává dětem, straším 15 let 

- podkladem pro vydání stravy je písemné přihlášení stravy dítěte, dětí a zaměstnanců
- stravování strávníků se uskutečňuje v době jejich pobytu ve škole či v zaměstnání
- v první den nemoci dítěte se strava vydává rodičům do přinesených nádob (jídlonosičů)
- při odběru do jídlonosiče musí být dodrženy předepsané hygienické zásady (být označený a čistý)
- zaměstnanci odebírají stravu, za podmínek daných závodním stravováním viz Předpis o hospodaření z FKSP v aktuálním znění
- neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve vlastních nádobách v době vydávání obědů mezi 12 hod – 12,30hod., a to pouze v první den nepřítomnosti. Dopolední svačina se domů s obědem nedává.
-přinášení vlastní stravy do MŠ není dovoleno, dále jen s ohledem na individuální zdravotní a stravovací potřeby dětí (viz potvrzení od lékaře)
- bezpečné nakládání s odpadem ve výdejně – ve školní výdejně vzhledem k přímému výdeji hotových jídel nevzniká významný odpad, odpad je likvidován okamžitě, po skončení výdeje hotových jídel (odpad z výdejny si může odebírat osoba, se kterou je sepsána smlouva o odebírání odpadu viz smlouva).

4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví strávníků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
- strávníci jsou povinni řídit se pokyny pedagogických pracovníků a provozních zaměstnanců školy
- dojde-li k úrazu strávníka nebo jiné osoby, nahlásí se tato skutečnost ihned  zaměstnanci školy pověřeného dozorem
- strávníkům je zajištěna bezpečnost při stravování a vhodné podmínky pro stolování.

5. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany strávníků 
- strávník má povinnost ohleduplně zacházet se zařízením a věcmi školní jídelny – výdejny  potřebné pro stravování
- v případě prokázaného úmyslného poškození školního majetku pracovník nebo zákonný zástupce, opraví, případně uhradí dohodnutou finanční částku, za kterou byl majetek pořízen  

6. Přijímání strávníků do ŠJ – V
- v MŠ vyplňují zákonní zástupci dítěte přihlášky ke stravování, po dobu docházky dítěte do školského zařízení
 v DD přihlašuje děti ke stravování hospodářka, stejně je tomu i u zaměstnanců školy.

VŘ školní jídelny – výdejny je v návaznosti na Školní řád MŠ 
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